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ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΟ ΔΕΛΤΙΟ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

 

Το παρόν ενημερωτικό δελτίο εκδίδεται από το Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών 

Οργάνων στο πλαίσιο της στοχοθεσίας έτους 2025, για τη βελτίωση της ποιότητας 

των παρεχόμενων υπηρεσιών. Μέσα από αυτή τη διαδικασία επιδιώκεται η ενίσχυση 

της διαφάνειας, η καταγραφή και προβολή του έργου του Τμήματος. Η έκδοση 

πραγματοποιείται σύμφωνα με τον προγραμματισμό του Δήμου για την αναβάθμιση 

των παρεχόμενων υπηρεσιών, σύμφωνα  με  την  αρίθ. πρωτ. 6092/11-4-2025   

απόφαση  Δημάρχου (ΑΔΑ:9Φ7ΟΩ6Ζ-Ξ7Σ). 

 

Αποστολή και Ρόλος του Τμήματος 

Το Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων αποτελεί τον βασικό διοικητικό πυλώνα 

για την εύρυθμη λειτουργία των συλλογικών οργάνων του Δήμου. Παρέχει 

οργανωμένη διοικητική, γραμματειακή και τεχνική υποστήριξη στα αιρετά όργανα, 

διασφαλίζοντας ότι όλες οι συνεδριάσεις, διαδικασίες και αποφάσεις διεξάγονται 

σύμφωνα με το θεσμικό πλαίσιο και τις αρχές καλής διοίκησης. 

Αποστολή του Τμήματος είναι να εγγυάται: 

 διαφάνεια και δημοσιότητα των αποφάσεων, 

 ορθή τήρηση διαδικασιών και προθεσμιών, 

 άμεση και οργανωμένη εξυπηρέτηση των αιρετών και των πολιτών, 

 πλήρη τεκμηρίωση των αποφάσεων και συνεδριάσεων. 

 

Αρμοδιότητες του Τμήματος 

Το Τμήμα ασκεί ένα ευρύ φάσμα αρμοδιοτήτων που αφορούν την υποστήριξη των 

πολιτικών οργάνων του Δήμου Ακτίου-Βόνιτσας. 

 Δημοτικό Συμβούλιο 

 Δημοτική Επιτροπή 

 Συμβούλια Δημοτικών Κοινοτήτων  

 Προγραμματισμός, σύγκληση και οργάνωση συνεδριάσεων. 

 Κατάρτιση και διανομή ημερήσιων διατάξεων. 

 Τήρηση παρουσιολογίων, απαρτίας και προβλεπόμενων διαδικασιών. 

 Τεχνική υποστήριξη συνεδριάσεων (ηχητικά, τηλεδιασκέψεις κ.λπ.). 

 Σύνταξη, καταχώριση και ψηφιακή αρχειοθέτηση πρακτικών συνεδριάσεων. 
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 Έκδοση, επικύρωση και ανάρτηση αποφάσεων. 

 Διαβίβαση αποφάσεων σε υπηρεσίες, ελεγκτικά όργανα ή φορείς. 

 Ανάρτηση πράξεων στο Διαύγεια  

 Δημοσιοποίηση ημερησίων διατάξεων και αποτελεσμάτων συνεδριάσεων. 

 Παροχή πρόσβασης πολιτών σε αποφάσεις και δημόσια έγγραφα. 

 Εξυπηρέτηση αιτημάτων Δημοτικών Συμβούλων και Προέδρων Επιτροπών. 

 Χορήγηση πληροφοριών ή εγγράφων που απαιτούνται για το έργο τους. 

 Διασύνδεση μεταξύ αιρετών και διοικητικών υπηρεσιών. 

 

Διαδικασίες και Παρεχόμενες Υπηρεσίες 

Το Τμήμα προσφέρει μια σειρά υπηρεσιών που στοχεύουν στην αποτελεσματική 

λειτουργία των οργάνων και στη διευκόλυνση πολιτών και φορέων: 

 Παροχή αντιγράφων αποφάσεων Δημοτικών Οργάνων. 

 Πρόσβαση σε πρακτικά συνεδριάσεων σύμφωνα με τη νομοθεσία περί 

διοικητικής διαδικασίας. 

 

Προς τον Δημότη 

Ο πολίτης μπορεί να απευθύνεται στο Τμήμα για: 

 ενημέρωση σχετικά με τις αποφάσεις και τη λειτουργία των πολιτικών 

οργάνων, 

 αιτήματα πρόσβασης σε έγγραφα, 

 ερωτήματα που σχετίζονται με τις συνεδριάσεις και τις διαδικασίες, 

 

Επικοινωνία 

Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων 

Διεύθυνση: Δημαρχείο, Βόνιτσα Αιτωλ/νίας, Τ.Κ. 30002 

Τηλέφωνο: 2643360126 

Email: argurou.aspa@1258.syzefxis.gov.gr  
Ώρες εξυπηρέτησης κοινού: 08:30-14:30 

 

   Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 

 

 Ασπασία Αργυρού 
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